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IEKSEJA TRAUKSMES CELSANAS KARTIBA

Merkis

Trauksmes celSanas likuma (turpmak - Likums) prasibu nodrosSinasana sabiedriba ar
ierobezotu atbildibu ,,Bulduru Darzkopibas vidusskola".

Noteikt, ka SIA ,Bulduru Darzkopibas vidusskola” uz darba liguma vai cita veida ar
profesionalo darbibu saistitu tiesisko attiectbu pamata nodarbinatiem darbiniekiem, ka ari
personam, kuras sniedz pakalpojumus BDV jarikojas gadijuma, ja tie vélas zinot par
iespéjamiem parkapumiem un pasakumus, lai nodrosinatu vinu aizsardzibu.

Dokumenti
e Trauksmes celSanas likums;
e 2019.gada 17.aprili apstiprinatas, Valsts kancelejas izstradatas “Trauksmes céléju
zinojumu sanemsanas un izskatiSanas kompetentajas instittcijas vadlinijas”.

Terminologijas — definicijas un saisinajumi

BDV-SIA "Bulduru Darzkopibas vidusskola”

Trauksmes célejs — fiziska persona, kura sniedz informaciju par iespé€jamu parkapumu, kas
var kaitét sabiedribas interesém, ja persona So informaciju uzskata par patiesu un ta gita,
veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu
veikSanu.

Kartiba — leks€ja trauksmes celSanas kartiba BDV.

Atbildiba
Kartiba minétas BDV struktirvienibas un to darbinieki ir atbildigi par Kartiba minéto darbibu
savlaicigu un kvalitativu izpildi.

Darbibas sféra

Kartiba ir saistoSa visiem BDV darbiniekiem, ka ari visam paréjam personam, kas dibina
tiesiskas attiecibas ar BDV, kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu, tostarp brivpratiga
darbu vai sniedz pakalpojumus BDV.
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Rictbu apraksts un atbildiba
. Trauksmes céléja zinojuma iesniegSana

1. Trauksmes céléjs ir tiesigs celt trauksmi Tpasi par Sadiem parkapumiem:

e amatpersonu bezdarbibu, nolaidibu vai dienesta stavokla |aunpratigu
izmantosSanu;

e  korupciju;

e krapsanu;

e publiskas personas finansu lidzeklu vai mantas izSkérdésanu;

e sabiedribas veselibas apdraudéjumu;

e bivniecibas droSibas apdraudéjumu;

e vides drosibas apdraudéjumu;

e darba drosibas apdraudéjumu;

e cilvektiesibu parkapumu;

e parkapumu publisko iepirkumu joma.

2. Trauksmes céléjs ar aizpilditu Trauksmes cél€ja zinojumu par zemak noraditajiem
parkapumiem veérsas uzreiz atbildigajas institicijas péc piederibas:
e izvairisanos no nodoklu samaksas;

e partikas drosibas apdraudéjumu;

e sabiedriskas kartibas apdraudéjumu;

e parkapumu finansu un kapitala tirgus sektor3;
e  konkurences tiesibu parkapumu.

3. Ja persona, veicot darba pienakumus BDV, atrodoties tiesiskajas attiecibas ar BDV,
kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu, tostarp brivpratiga darbu,
vai sniedzot pakalpojumus BDV ir guvusi informacija par iespé€jamu parkapumu, kas
var kaitét sabiedribas interesém, un vélas par to celt trauksmi
atbilstosi Kartibai, ta vérsas ar Trauksmes céléja zinojumu pie BDV kontaktpersonas
trauksmes celSanas jautajumos - Personala lietu parzines.

4. Apzinati nepatiesu zinu sniegSana, valsts noslépumu saturoSas informacijas
izpausana un zino$ana tikai par personigu intereSu aizskarumu nav_uzskatama par

trauksmes celSanu.

5. Gadijuma, ja Trauksmes céléjam rodas jautajumi vai Saubas par trauksmes celSanu,
tam ir iespéja konsultéties pie personala lietu parzines, tai skaita par Trauksmes
céléja zinojuma aizpildisanu.

6. Trauksmes céléjs zinojumu var iesniegt BDV Personala lietu parzinei personigi, sutot
vestuli, kas adreséta BDV Personala lietu parzinei, noradot, ka ta satur ierobeZotas

” =

Dokuments ir SIA “Bulduru Darzkopibas vidusskola” Tpasums.



IEKSEJA TRAUKSMES CELSANAS KARTIBA ID: KRG06.05
Versija: 01
/ Lapa: 3no6
Izstradaja: G.Putna Saskanoja: A.Strautina Apstiprinaja: Rafaels Joffe
”H ‘ H Paraksts: Paraksts: Paraksts:
|\|
Datums: 03.06.2019. Datums: 03.06.2019. Datums: 03.06.2019.

pieejamibas informaciju (to var darit art anonimi), vai e-pastu — trauksme@bulduri.lv

(to var darit art anonimi), aizpildot Trauksmes céléja zinojuma veidlapu (Forma TC-

01). Trauksmes céléja zinojumu var sniegt armT mutiski, Personala lietu parzinei to

pierakstot.

7. Trauksmes céléja zinojuma Trauksmes céléjs norada ta riciba esoSo informaciju
saistiba ar parkapumu, tostarp:

e parkapuma aprakstu, minot konkrétus faktus;

e informaciju par fiziskajam vai juridiskajam personam, par kuram ir pamats
uzskatt, ka tas iesaistitas Sa parkapuma izdarisana.

8. Trauksmes céléjs zinojuma papildus norada, vai:

e informacija par parkapumu guta, veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskas
attiecibas ar BDV, kas saistitas ar darba pienakumu veik$anu, tostarp brivpratiga
darbu, vai sniedz pakalpojumus BDV;

e par 30 parkapumu jau ir zinots ieprieks. Saja gadijuma Trauksmes céléjs pievieno
atbildi, ja tada ir sanemta.

9. Par Trauksmes céléja zinojumu sanemsanu un registréSanu Personala lietu parzine
veic zinojumu registrésanu (ar atsevisku identifikatoru, ka art veicot personas datu
pseidonimizéSanu), nekavéjoties, bet ne vélak ka septinu dienu laika izvéerté ta
pirmskietamu atbilstibu Likuma noteiktajam trauksmes celSanas pazimém un pienem
[Emumu par iesnieguma atziSanu par trauksmes cél€ja zinojumu.

Par pienemto Iemumu Personala lietu parzine informé personu triju dienu laika no

[eEmuma pienemsanas dienas.

10. Sanemtie anonimie Trauksmes céléja zinojumi tiks izskatiti atbilstoSi iespéjam un
anonimajam iesniedzéjam netiks nodrosSinatas Trauksmes cel$anas likuma un Kartiba
paredzéetas aizsardzibas garantijas

11. Sanemtie Trauksmes céléja zinojumi BDV tiek uzglabati atbilstoSi BDV Lietu
nomenklaturai.

12. Ja sanemtais Trauksmes céléja zinojums nav BDV kompetencé, BDV Personala lietu
parzine to desmit dienu laika no sanemsSanas dienas parsdta izskatiSanai péc
piekritibas atbildigajai instittcijai, vienlaikus par to informéjot Trauksmes céléju.

Ja sanemtais zinojums ir vairaku instittciju kompetence, BDV Personala lietu parzine

S0 zinojumu nosuta visam atbildigajam institlicijam un to var izskatit kopigi.
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Il. Trauksmes céléja zinojuma izskatisana

Personala lietu parzine, izvértéjot péc butibas Trauksmes céléja zinojumu, ir tiesiga
pieaicinat citus BDV darbiniekus - attiecigas jomas specialistus, ka ar1 pieaicinatos
ekspertus.

BDV Personala lietu parzine izskata Trauksmes céléja zinojumu péc butibas un, ja
konstaté parkapumu, sniedz valdei atzinumu par konstatéto parkapumu, lai valde var
pienemt Iémumu par atbildibas piemérosanu saskana ar BDV iekS&jiem
normativajiem aktiem vai lietas izbeigSanu.

Ja zinojuma izskatiSanas laika rodas aizdomas par parkapumu, kura izskatiS8ana nav
BDV kompetence, BDV Personala lietu parzine parsata zinojumu talakai izskatiSanai
péc piekritibas.

Par Trauksmes céléja zinojuma izvértéSanas gaitu BDV Personala lietu parzine
informé Trauksmes céléju ne vélak ka divu ménesu laika no dienas, kad Trauksmes
cel$anas zinojums sanemts BDV.

. Trauksmes céléja aizsardziba

Ar bridi, kad Trauksmes célgjs ir célis trauksmi saskana ar Trauksmes celSanas likuma

4.pantu un So Kartibu, vinam un vina radiniekiem ir tiesibas uz:

e identitates aizsardzibu;

e aizsardzibu pret trauksmes celSanas dé| raditam nelabvéligam sekam;

e valsts nodrosinatu juridisko palidzibu;

e atbrivosanu no tiesasanas izdevumu samaksas civilprocesa un valsts nodevas
samaksas administrativaja procesa ties3;

e pagaidu aizsardzibu civilprocesa un administrativaja procesa tiesa;

e atbrivosanu no juridiskas atbildibas;

e atbilstigu atlidzinajumu par zaudéjumiem vai personisko kaitéjumu, ari moralo
kaitejumu;

e  konsultacijam par savu tiesibu aizsardzibu.

Trauksmes céléju un vina radiniekus aizliegts disciplinari vai citadi sodit, atbrivot no

darba vai amata, pazeminat amata, parcelt cita darba vai amata, samazinat

atalgojumu vai citadi tieSi vai netieSi radit viniem nelabvéligas sekas tapéc, ka

Trauksmes céléjs ir sniedzis Trauksmes cél€ja zinojumu.

. Ar trauksmes celSanu saistitas nelabvéligas sekas atkariba no to veida novers

atbilstosi tiestbu aktiem, kas regulé darba tiesiskas vai citas civiltiesiskas attiecibas.
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Pienakums pieradit, ka nelabvéligas sekas Trauksmes céléjam vai vina radiniekiem
nav raditas saistiba ar Trauksmes céléja zinojuma iesniegSanu vai taja noradito
informaciju, ir pusei, kas $1s sekas radijusi.

Trauksmes céléja zinojuma sanemsana, registrésana, izvertéSana iesaistitais
Personala lietu parzinis nav tiesigs bez iemesla izpaust Trauksmes cél€ja zinojuma
minéto personu identitati (parkapuma iesaistitas personas), ievérojot nevainiguma
prezumpciju, tostarp lai negrautu $o personu reputaciju.

Trauksmes céléja zinojuma sanems$ana, registrésana, izvértéSana iesaistitais
Personala lietu parzinis nodrosSina, ka, informéjot personu, kura minéta Trauksmes
céléja zinojuma, par vinas datu apstradi, netiek apdraudéts Trauksmes céléjs (netiek
atklata ta identitate).

V. Trauksmes céleéja personas datu aizsardziba

Trauksmes c€léja personas datiem, zinojumam un tam pievienotajiem rakstveida vai
lietiskajiem pieradijumiem, ka ari Trauksmes céléja zinojuma izskatiSanas
materialiem ir ierobezotas pieejamibas informacijas statuss.

Nemot veéra, ka Trauksmes céléja zinojuma Trauksmes céléjam ir janorada vards,
uzvards un kontaktinformacija, un Si informacija, ka ari cita zinojuma sniegta
informacija, kas lauj identificét zinojuma iesniedzéju (personas dati), ir Tpasi
aizsargajama, BDV Personala lietu parzine nodroSina, ka to uzzinas tikai tas personas,
kuram tas ir nepiecieSams zinojuma sanemsanai, registréSanai un izvértésanai.
Trauksmes céléja personas datus bez objektiva iemesla vai bez Trauksmes cél€ja
piekriSanas aizliegts nodot personam, kuras nav saistitas ar Trauksmes cél€ja
zinojuma sanemsanu un izvértésanu, it Tpasi zinojuma minétajam personam, kuras,
iespéjams, ir iesaistitas parkapuma izdarisana (vai citam Trauksmes celSanas
zinojuma noraditajam personam).

BDV Personala lietu parzine informé personu, ar kuru BDV dibina darba tiesiskas
attiecibas, uzsakot darba attiecibas (parakstot darba ligumu vai citu dokumentu par
darba veikSanu), vai ar kuru BDV dibina tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba
pienakumu veiksanu, tostarp brivpratiga darbu, par Kartibu.

BDV Mediju centrs nodrosSina Kartibas izvietoSanu BDV iekstikla, ka arT publicé
informaciju BDV majas lapa www.bulduri.lv par BDV iekSejas trauksmes celSanas
sistémas izveidi un zinosanas kartibu.

BDV Mediju centrs nodroSina informacijas sniegSanu publiski par parkapumiem,
kurus palidzéjis atklat Trauksmes céléjs, neatklajot Trauksmes céléja identitati un
ieverojot visparéjas datu aizsardzibas prasibas.
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V. Trauksmes celaja personas datu registracija un informacijas apmaina

29. BDV Personala lietu parzinis sanemot zinojumus gan no iek$éjiem trauksmes
celSanas sistemas kanaliem, gan no citiem kanaliem, pieméram no Latvijas
Lauksaimniecibas universitates, veic sekojosas darbibas:

e zinojumus, kas klasificéjas vai noradits, ka trauksmes célaju zinojums registre
atseviska Excel registra (Forma — TC-02);
e informaciju, kas lautu So personu atpazit, uzglaba atseviski.

30. BDV Personala lietu parzinis sagatavo atbildes véstules trauksmes zinojuma
iesniedzéjam:

e véstuli sagatavo divos eksemplaros uz BDV veidlapas forma DV-02, kuru paraksta
BDV valdes loceklis;

e registré atseviska Excel registra (Forma — TC-03);

e nosutiSanai paredzéto eksemplaru ievieto aploksné, kuras aizdares vietas nosedz
ar caurspidigu limlenti un nodod lietvedim nosutiSanai pa pastu ka ierakstitu
sutifjumu. Uz sdOtijuma iepakojuma nenorada apzimé&jumus, kas liecina par
nosutamas informacijas statusu.

31. Trauksmes celSanas dokumentu registracijas numurus veido péc $ada parauga:
e sanemta zinojuma registracijas numurs - Nr.p.k. - BDVTC - Kalendarais gads,
pieméram, 1-BDVTC-2019;
e atbildes véstules trauksmes zinojuma iesniedzé€jam registracijas numurs -
Kalendarais gads — BDVTC - Nr.p.k., pieméram, 2019-PVDTC-1.

VI. Nosléguma jautajumi

32. Kartiba stajas speka péc tas apstiprinasanas ar valdes sédes |eEmumu.
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